INSTRUKCIJA logowania do systemu e-Wykonania Zastepcze
(Urzednik_LAS)
Kazde wojewddztwo posiada wyznaczonego Lokalnego Administratora Systemu (LAS).
Uprawnienia LAS-a mozna uzyska¢ poprzez:

1. zarejestrowanie uzytkownika przez administratora systemu na podstawie imienia, nazwiska,
adresu e-mail oraz nazwy wojewddztwa, do ktérego nalezg, a nastepnie wystanie
wiadomoscig tekstowq prosby o ustawienie hasta do konta albo

2. zarejestrowanie sie uzytkownika w systemie poprzez formularz rejestracji dla urzednikdw i
zwrdcenie sie do administratora systemu lub innego LAS-a z danego wojewddztwa o
przyznanie stosownych uprawnien.

Uzytkownicy z uprawnieniami LAS-a sg zarzgdcami wszystkich jednostek administracyjnych
Wojewddzkich i Powiatowych Urzedéw Nadzoru Budowlanego (NB) oraz Administracji
Architektoniczno-Budowlanych (AAB). Majg mozliwosc¢ zarzgdzania tymi jednostkami oraz
uzytkownikami przypisanymi do tych jednostek.

Ich uprawnienia rowniez umozliwiajg na dotgczanie wspétpracownikow do poszczegdlnych jednostek
NB lub AAB, oraz ustawiania ich uprawnien (do zarzgdzania wspotpracownikami oraz ustawiania
rodzaju powiadomien).

Aby zalogowac sie do systemu postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja.

1. WejdzZ na strone https://e-wykonaniazastepcze.gunb.gov.pl/

2. Wybierz jeden z przyciskdw do logowania
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Serwis z ogtoszeniami wykonan zastepczych robot budowlanych oraz opracowan technicznych (ocen i ekspertyz
technicznych) pozwala szybko i wygodnie wyszukiwac prace zlecane przez organy administraciji architektoniczno-
budowlanej i organy nadzoru budowlanego na terenie catego kraju.
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3. Wybierz ‘Logowanie
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Zweryfikuj sie przez profil zaufany, e-dowdd lub bankowosé elekironiczna.

Logowanie przez login.gov.pl (wezet krajowy) nie wymaga wczesniejszego utworzenia konta.

Zaloguj przez login.gov.pl

4. Wopisz login (adres
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5. Nacisnij ‘Zaloguj’
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6. Zostaniesz przekierowany na Pulpit uzytkownika (widok ponizej), gdzie mozesz

swobodnie korzystac z serwisu.
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Zarzadzanie uzytkownikami i organizacjami w panelu
administracyjnym

Aby dostac sie do panelu administracyjnego (‘panel admina’) nacisnij ikone z Twoimi
inicjatami znajdujacg sie w prawym gérnym rogu
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nel administracyjny, w ktérym mozesz pracowac.

3. Pojawi sie pa

Administracja strong

Ostatnie dziatania
Building objects <@ Zobacz
Default require files & Zobacz Moje dzialania
Issue fields @ Zobacz Brak dostepnych

ORGANIZATIONS

Province organizations + Dodaj # Zmien

Province user organizations + Dodaj  # Zmien

o
|

Citys <@ Zobacz
Provinces @ Zobacz
Regions <@ Zobacz
Streets ® Zobacz

Province users + Dodaj # Zmien

User notification types @ Zobacz



Nadawanie uprawnien uzytkownikom organéw

Kazdy nowy uzytkownik w formularzu rejestracyjnym wskazuje wojewddztwo i konkretny organ, w
imieniu ktérego bedzie publikowat ogtoszenia. Wystanie wypetnionego formularza rejestracyjnego
powoduje automatyczne wygenerowanie przez system do wiasciwego LAS wiadomosci mailowej
informujacej o nowym uzytkowniku. Aby nowy uzytkownik mégt m.in. dodawacé ogtoszenia musi mie¢
nadane uprawnienia.

1. Aby nadac uprawnienia zaloguj sie do panelu administracyjnego.

Panel administracyjny umozliwia uzytkownikom zarzadzanie uzytkownikami z jego regionu
(wojewddztwa), jednostkami organizacyjnymi (tzw. province organizations) oraz powigzaniami
uzytkownikéw z organizacjami (province user organizations)

Aby dotgczy¢ uzytkownika do organizacji, musi by¢ on wczesniej zarejestrowany w systemie
(wystany formularz rejestracyjny). Po rejestracji w systemie oraz aktywacji konta (zaktadajac, ze
uzytkownik prawidtowo wybierze wojewddztwo, ktédrym zarzadza LAS), taki uzytkownik bedzie
widoczny na liscie ,,province users”.

2. W sekcji ‘USERS’ wybierz ‘Province users’

Administracja Django

Administracja strong

Ostatnie dziatania

Building objects ® Zobacz
Default require files ® Zobacz Moje dzialania
Issue fields ® Zobacz Brak dostepnych

i

Province organizations + Doda) ¢’ Zrndens

Province user organizations + Dodsyj /' Zevian

Cays ® Zobacz
Provinces @ Zobacz
Regrons ® Zobacz
Streets ® Zobacz

Province users + Dodaj & Zrried

User notification types ® Zobacz

Liste uzytkownikow ze wskazanego regionu przedstawia ponizszy obrazek:



Building objects
Default require fies

Issue felas

Province organizations + Dotz

Province user organizations

Gitys
Provinces
Regians

streats

Province usars + Do

User notincation types

1 Wedhug pola w zespale
Tak
Hie

4 Wedhug pola status
tkawmika

4 Wedhug pola Jest wykonaweq

4 Wedhug pola grupy

egion supervisor

4 Wedhug pola Rodza)
pracownika adm.

Lok Adm_ Systemu
MutiLoc agm -

3. Nastepnie klikajac na ID uzytkownika przechodzisz do widoku jego edyc




WITAJ, GRZEGORZ. POK MIEN HASEOD

Strona giowna » Users » Province users » Adam

Zmien province user

HISTORIA ZALOGU. SIE JAKD UZYTKOWNIK

Adam Kowalski

Nazwa uzytkownika: arg.zebrowski+x2@amail.com
‘Wymagana. 150 lub mniej znakéw. Jedynie litery, cyfry | @/ /4/-/_

Hasto: algorytm: pbkdf2_sha256 iteracje: 390000 sol: hFuyfP hash: BsZr4b’

Nie przechowwjemy surowych haset, wige nie da sig zobaczyé hasta tego uzytkownika. Mozesz jednak je zmisnié uzywajae tego formularza.

Informacje osobiste

Imig: Adam

Nazwisko: Kowalski

Adres e-mail: grgzebrowski+x2@gmail.com

Uprawnienia
»
Aktywny
Okresla czy uzytkownika nalezy uwazaé za aktywnego. Odznacz zamiast usuwaé konta.
W zespole

Okredla czy ik moze zal ¢ sig da panelu

Status superuzytkownika: ©
Oznaczs, e ten uz ma wazystki bez ich jawnega

Grupy:
Grupy do keSrych nalezy uz ik. Uzy ik otrzyma i ienia przypisane do kazde] z jego grup.

Uprawnienia uzytkownika:

Szozegdlne uprawnienia dla tego uzytkownika.

Wazne daty

Ostatnie logowanie: Data: 19.09.2023 Daisiaj | Y

Czas: 113717 Teraz | (@)

Uwaga: Czas lokalny jest przesuniety o 2 godziny do przadu w stosunku do czasu zerwera.

Data dofgczenia: Data:  19.09.2023 Drisiaj | )
Czas: 11:36:26 Teraz | ()

Uwaga: Czas lokalny jest przesuniety o 2 godziny do przadu w stosunku do czasu serwera.

Jest wykonawca
Rodzaj pracownika adm. pracownik v
Wojewddztwo: Mazowieckie v @
& Akceptuje regulamin
Nota administracyjna: test dfdidf

y

New email:
Telephone: 123123123

- Zapisz i dodaj nowy Zapisz i kontynuuj edycje Z!

I



Formularz umozliwia:
e zmiane hasta uzytkownikowi,
e zablokowanie uzytkownika (pole , aktywny”),

e nadanie uzytkownikowi uprawnien do niniejszego panelu administracyjnego (pole ,w
zespole” — ale nie nalezy tego robi¢ bez konsultacji z administratorem systemu),

e zdefiniowanie roli pracownika administracyjnego (nie da sie ustawi¢ wyzszego poziomu, niz
swoj whasny poziom uprawnien): ‘pracownik’ —rola przypisywana uzytkownikom

dodajgcym ogtoszenia,

e dodanie dodatkowych danych jak nr telefonu oraz notki informacyjnej (wytacznie do celéw

wewnetrznych).

Innych pél nie nalezy zmieniac.

4. W zaktadce Province organizations jest mozliwos$¢ edycji organizacji (urzedéw/organdéw) z
naszego rejonu (wojewddztwa) — zardwno organizacji administracji publicznej jak i

organizacji (podmiotow) wykonawcow:

Administracja Django

Administracja strong

Building objects @ Zobacz
Default require files @® 7obacz
Issue fields @ 7obacz

ORGANIZATIONS

Province organizations + Dodaj  # Zmien

Province user organization + Dodaj & Zmien

/

q
|

Citys @ 7obacz
Provinces @ Fobacz
Regions @ Zobacz
Streets @ Zobacz

Province users + Dodaj  # Zmien

User notification types ® 7obacz

Po kliknieciu otwiera sie lista organizacji z naszego regionu:

Ostatnie dziatania

Moje dziatania

# Adam Kowalski
Frovince user

%

Adam Kowalski
Province user

Adam Kowalski
Province user

Y

# Adam Kowalski
Province user

%

Renata Jastrzebska

Province user

# Adam Kowalski
Frovince user

" Adam Kowalski
Province user

%

" Adam Kowalski
Frovince user

# Adam Kowalski
Province user

# Renata Jastrzebska

Province user


https://e-wykonaniazastepcze.gunb.gov.pl/admin/organizations/provinceorganization/

Administ ! s TRONE / ZMiEf] HASLO

Strona gidwna » Organizations » Province organizations

Wybierz province organization do zmiany
R -

1 Wedlug pola status

D . ORGHAME sTATUS ORGANIZATION TYPE ADDRESS PROVINGE  DETAILS Wszystko

862 Sprawna Kopara Aktywny o Wykonawca Mazowieckie ‘0soba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospedarcza Nowy
Potwierdzony

. Adywny

861 INTER BUD Sp. k2 Adywny | Wykonawea spoika key] T

860 BUDSTYLSP.z0.0. acywny | Wkonawea spotkaz 2 1 Wedhug pola organization type
Wszystko

859 TOP NIERUCHOMOSCI Renata Jastrzebska Aktywny | Wkonawea Mazowieckie osoba fizyczna dziatainosé jiewo nadzoru
budowlanego

855 DECATHLONI SPOLKA Z OGRANICZONA GDPOWIEDZIALNOSCIA Mdywny | Wykonawea spotkaz 5 oy o Bad 2o
budowlanego

. — o Wojewdazki organ administracii

851 Buldozer z Kobylandil Adtywny | Wykonawea Mazowieckie spolka jawna architektonicano budowianei
Powiatowy organ administracji

847 Mazowiecki Wojew6dzki Inspekior Nadzoru Budowlanego Adywny | WolewSazki organ nadzoru budowlanego  Mazowieckie architektoniczno-budowlane)
Wykanawca

844 Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego No Wojewsdzki organ nadzoru budowlanego  Mazowieckie

wy e 1 Wedlug pola address province

838 Mazowiecki Wojewdazid Inspekior Nadzoru Budowlanego Nowy .| Wolewddzki organ nadzoru budowlanego  Mazowieckie LD

Dolnosiaskie
, X . Kujawsko-Pomorskie

818 Zyrardowski Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego Nowy .  organ nadzoru ayrardowski e
Lubelskie

817 Wyszkowski Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego Nowy | Powiatowy organ nadzoru —
Malopolskie

815 Sochaczewski Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowianega Nowy . i organ nadzoru Mazowieckie
Opolskie

814 Pruszkowski Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego Nowy .| Powiatowy organ nadzoru Podkarpackie

Na tej liscie sg dwa rodzaje organizacji — organizacje/podmioty wykonawcéw (ich dane mozna tylko
otwiera¢ do odczytu) oraz organizacje administracji publicznej, ktére mozna edytowac.

Edycja organizacji powinna by¢ robiona z panelu uzytkownika (odrebna instrukcja), a w niniejszym
panelu jedynie w sytuacji wyjgtkowej, gdy nie ma mozliwosci zrobi¢ tego w panelu uzytkownika.

5. Kolejng i najwazniejszg zaktadka do przydzielania uprawnien jest ,Province user
organization”, ktéra wigze uzytkownikdéw z organizacjami i definiuje dla niej uprawnienia.

Administracja strong

EE st dzistania

Building objects @ Zobacz
Default require files @ 7obacz Moje dziatania
Issue fields ® Fobacz # Adam Kowalski

Province user

# Adam Kowalski

. - ) e & i
Province organizations + Dodaj & Zmien sd?m [Tl
TOVINCE user
Province user organizations + Dodaj & Zmien # Adam Kowalski
Province user
# Renata Jastrzebska
Province user
Citys @ Zobacz # Adam Kowalski
Province user
Rrovinces ® Zobacz # Adam Kowalski
R Province user
Regions @ 7obacz
# Adam Kowalski
Streets @& 7obacz Province user
# Adam Kowalski
Province user
. ) . Provi
Province users + Dodaj  # Zmien TEVInNGE user

User notification types @® Zobacz



Strona gtéwna » Organizations » Province user organizations

Wybierz province user organization do zmiany

Akcja:
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6. Aby zmieni¢ uprawnienia danego uzytkownika wobec organizac
strony na ID takiego powigzania i otworzy sie strona do edyc

Strona gtéwna » Organization:
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ORGANIZATION

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla miasta Plocka
Mazowiecki Urzad Wojewddzki

WOJEWODZKI INSPEKTORAT NADZORU BUDOWALNEGO W WARSZAWIE
WOJEWODZKI INSPEKTORAT NADZORU BUDOWALNEGO W WARSZAWIE
Swiemkayskl Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego

Wotominiski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego

Miniski Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

GUNB

WOJEWODZKI INSPEKTORAT NADZORU BUDOWALNEGO W WARSZAWIE
Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego

Wotominski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego

Miriski Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

GUNB

WOJEWODZKI INSPEKTORAT NADZORU BUDOWALNEGO W WARSZAWIE
'SNieloszyskl Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego

Wotominiski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego

Miriski Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

GUNB

GUNB

Dodaj province user organization

— ~ || Wykonaj | Wybrano0z29

USER INVITE MAIL INVITESTATUS ~ ROLE
Adam Kowalski grg zebrowski+x2@gmail.com utworzony -
Grzegorz 99 arg. il.com  utworzony -
Grzegorz 99 Zebrowski - zaakceptowany -
Grzegorz Zebrowskiv2 - zaakceptowany -
Grzegorz Zebrowskiv2 - zaakceptowany -
Grzegorz Zebrowskiv2 - zaakceptowany -
Grzegorz Zebrowskiv2 - zaakceptowany -
Grzegorz Zebrowskiv2 - zaakceptowany -
Krystyna Pedrakowska22 - zaakceptowany -
Krystyna Pedrakowska22 - zaakceptowany -
Krystyna Pedrakowska22 - zaakceptowany -
Krystyna Pedrakowska22 - zaakceptowany -
Krystyna Pedrakowska22 - zaakceptowany -
Katarzyna Koziet - zaakceplowany -
Katarzyna Koziet - zaakceplowany -
Katarzyna Koziet - zaakceplowany -
Katarzyna Koziet - zaakceptowany -
Katarzyna Koziet - zaakceptowany -
Renata Jastrzebska rjastr nb.gov.pl v o-

O powiadomienia

Organization: e
User: N
Invite mail:
Invite status: —_— v
Notifications: O powiadomienia
administracyjne systemowe
Permissions: admin v
Modified: 19 wrzesnia 2023 14:50
Role: -

Zapisz i dodaj nowy Zapisz i kontynmuuj edycje

rovince user organizations » Dodaj province user organization

O Motyfikacje o nowej
ofercie

O Kontakt w stprawie
oferty

PERMISSIONS

admin

admin

pracownik

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

admin

i, nalezy klikna¢ z lewej



7. Aby aktywowac uzytkownika w organizacji nalezy wybraé z listy organizacje (Organization)
oraz uzytkownika (user), ustawic ,invite status” na ,,Zaakceptowany”, a w polu
»permissions” wybrac albo ,,admin” albo ,,pracownik”. ‘Pracownik’ ma mozliwos¢ jedynie
publikowania i zarzgdzania wtasnymi ogtoszeniami, a ,,permissions” ustawiony na ,,admin”
pozwala mu réwniez dotgczaé kolejnych pracownikdw.

Flagi , Notifications” wskazujg, jakiego rodzaju powiadomienia bedzie odbierat pracownik.

8. Wszelkie zmiany nalezy zapisaé.



